不使用公务卡结算审批表

部门:                                                申请日期：       年    月    日

	持卡人姓名
	

	工作任务（事项）
	

	不使用公务卡的费用名称
	

	不使用公务卡的原因
	1、我单位属（       ）县/市，该地区虽属县级/县级以上地区，但不具备刷卡条件; 

2、我单位属（       ）县的县级以下地区，不具备刷卡条件。



	不使用公务卡的金额
	

	分管所长签名：


	部门负责人签名：
	会计机构负责人签名：
	经办人签名：


注：1、不使用公务卡的原因第一种情况下，消费超过200元，需分管所长签字；消费在200元以下的，部门负责人签字即可。

   2、不使用公务卡的原因第二种情况下，消费超过5000元，需分管所长签字；消费在5000元以下的，部门负责人签字即可。
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