“-----------会议”

会议费预算

一、 客房安排及其费用
	日  期
	 月  日～   日
	单价
	住宿天数
	合计
	备注

	套房
	套
	元/套.天
	
	元
	

	标间双床房
	间
	元/套.天
	
	元
	


二、用餐安排
	日期
	用餐
	摆台
	预计人数
	价格元/天
	小计

	-月-日
	晚餐
	自助餐
	人
	 元/人
	？元

	-月-日
	午餐
	自助餐
	人 
	 元/人
	?元

	
	晚餐
	桌餐
	
	 元/桌
	?元

	-月-日
	午餐
	自助餐
	人
	元/人
	?元

	
	晚餐
	桌餐
	
	元/桌
	?元

	-月-日
	
	
	人
	
	

	
	
	
	
	
	


预计餐费为：    元
三、会议室租赁
会议室为    m2课桌式设置会议厅，租金为     元/天。共计    元。
四、资料费
   资料打印、复印费    元。
五、市内交通费
市内交通费   次，   元/次，共计   元。
六、总消费 

本次会议、住宿、用餐安排，总消费为：人民币      元（大写       ），详见附表。
所    长：            分管所长：          项目负责人：    

 财务审核：            预算编制人：    
农业部沼气科学研究所 

“xxxxxxxxx”项目组
 年  月  日









