XX国出访情况说明
出访日期：XXXX

出访人员：XXXX

表1 行程
	日期
	
	行程
	备注

	2013.9.1
	
	由成都出发前往北京
	

	2013.9.2
	下午
	
	

	2013.9.3
	上午
	
	

	
	
	
	

	
	下午
	
	

	2013.9.4
	
	
	

	2013.9.5
	上午
	
	

	
	下午
	
	

	2013.9.6
	上午
	
	

	
	下午
	
	


表2出国经费支出明细表
	支出项目
	出访

天数
	出访

人数
	支出标准

（美元、欧元等）
	支出标准货币

兑人民币汇率
	合计支出标准

（人民币元）
	实际支出

（当地货币）
	当地货币

兑人民币汇率
	实际支出

（人民币元）
	备注

	国际机票
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	
	

	住宿费
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	伙食费
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	公杂费
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	零用钱
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他支出
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：支出标准参照财政部 外交部关于印发《临时出国人员费用开支标准和管理办法》

