农业部沼气科学研究所

职工代表大会工作实施办法
第一章  总   则
第一条 根据《中华人民共和国工会法》，全国总工会、国家科委《关于完善科研院所职工民主管理工作的若干意见》和《中国农业科学院研究所职工代表大会暂行规定》的精神，为保障我所职工的民主管理权利，充分发挥职工的积极性、创造性，实现研究所决策的民主化、科学化，搞好我所的各项工作，特制定本规定。
第二条 职工代表大会要积极支持所长对我所业务、行政工作的全面负责，确保所长负责制的顺利实施。为促进全所的社会主义的物质文明和精神文明建设，多出成果、出人才、出效益，创造良好氛围。
第三条 职工代表大会在所党委的领导下进行工作，是本所实行民主管理的基本形式和职工行使民主管理权力的机构。所工会委员会是职工代表大会的工作机构，负责职工代表大会的日常工作。
第四条 职工代表大会实行民主集中制。
第二章  职权与任务
第五条 职工代表大会行使下列职权：
1、听取所长的工作报告，对研究所的发展方向、科研规划和计划、改革方案、财务预决算、职工队伍建设以及重要规章制度等重大问题进行审议，并提出意见和建议。
2、监督、评议各级领导干部，并提出奖惩和任免的建议。
3、审议通过涉及职工利益的重要规章制度和其它有关职工生活福利方面的重大事项。
4、根据主管部门的决定，参与民主推荐本所各级行政领导人员。
第六条 职工代表大会的基本任务：
1、协同党政部门抓好物质文明和精神文明建设，坚持疏导和正面教育的方针，对职工进行理想、纪律和职业道德教育。
2、教育团结职工支持所长对行政、业务工作行使指挥权。动员职工贯彻执行本所的各项决定，自觉遵守纪律，以主人翁的责任感努力完成科研和各项工作任务。
3、密切联系广大职工，维护职工合法权益，反映职工的合理意见和要求，为职工办实事。
第三章  职工代表
第七条 按照法律规定享有政治权利的正式职工（包括合同制工人），均可当选为职工代表。
第八条 职工代表在推选名额中由职工直接选举产生。职工代表实行任期制，每四年改选一次，可以连选连任。职工代表对本所职工负责，本所职工有权监督或者撤换职工代表。
第九条 职工代表大会的代表构成，要体现以科技人员为主体，又要照顾到各方面的职工。科研人员的代表名额至少要占全所职工代表总数60%；领导干部及其他人员占40%左右。
第十条 职工代表的权利：
1、在职工代表大会上，有选举权、被选举权和表决权；
2、有权参加检查职工代表大会及其工作机构对本所执行大会决议和提案落实情况，有权评议本所的各级领导干部；
3、职工代表行使民主权过程中，任何组织和个人，不得压制、阻挠和打击报复。
第十一条 职工代表的义务：
1、努力学习党和国家的方针、政策、法律、法规，不断提高政治觉悟、技术业务水平和参加管理的能力；
2、密切联系群众，代表职工的合法利益，如实反映职工的合理意见和要求，认真执行职工代表大会的决议，努力做好职工代表大会交给的各项工作；
3、模范遵守国家的法律、法规和本所的各项规章制度、劳动纪律，做好本职工作。
第四章  组织制度
第十二条 职工代表大会选举大会领导小组，领导小组设组长、副组长和秘书长。职工代表大会开会前由所长、党委和工会委员共同协商提出大会领导小组人员名单，经职工代表讨论通过。
第十三条 职工代表大会每年至少召开一次大会，每次会议必须有三分之二以上的职工代表出席。
遇有重大问题，经工会委员会与所党委商定，可召开临时会议。
职工代表大会按业务、行政等分别建立职工代表小组，民主选举产生正、副小组长。
第十四条 职工代表大会根据本所的中心工作和职工迫切要求解决的重大问题，确定会议的议题。职工代表大会开会前，工会委员会与所长、党委共同商议提出大会的议题和议程，经职工代表大会领导小组审议后，提交大会讨论，按实际到会人数半数同意方可通过。
第十五条 职工代表大会的工作情况，要定期向全体职工公布，接受职工监督。
第五章  职工代表大会与所长
第十六条 职工代表大会保障所长负责制的正确实施，积极支持所长行使科研业务和行政管理的领导权和指挥权。
第十七条 所长要依靠职工群众，办好研究所，尊重职工参加民主管理的权利，认真组织行政部门贯彻落实职工代表大会通过的各项决议，努力为职工代表的正常活动创造条件。
第十八条 职工代表大会与所长在重大问题上意见不一致时，要进行商议，党委可出面帮助解决，如实在解决不了，向上级主管部门报告。但属所长职权范围内的工作，应先按所长的决定执行。
第十九条 职工代表大会一般不讨论学术问题，充分尊重学术委员会的职权。
第六章  职工代表大会与工会
第二十条 所工会委员会作为职工代表大会的办事机构，承担下列工作：
1、组织职工选举职工代表大会代表；
2、提出职工代表大会议题的建议，主持职工代表大会的筹备工作和会议的组织工作；
3、主持职工代表小组负责人联席会议；
4、组织职工代表小组进行调查研究，向职工代表大会提出建议，检查督促大会决议的执行情况，发动职工落实代表大会决议；
5、向职工进行民主管理的宣传教育，组织职工代表学习政策和管理知识，提高职工代表素质。教育职工遵守国家法律、法规和院所各项规章制度；
6、接受和处理职工代表的申诉和建议，维护职工代表的合法权益；
7、组织研究所的其他民主管理工作。
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